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 รายงานการประชุมครู บุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนน ้าโสมพิทยาคม 
ครั งที่ 2/๒๕๖๓ 

วันที่ 12 มีนาคม ๒๕๖๓ 
ณ ห้องประชุมดอกจาน โรงเรียนน ้าโสมพิทยาคม 

.................................................................................................. 

ประธานการประชุม นายประสุข  ศรีจันทร์  
เริ่มประชุมเวลา  09.๐๐ น. 
ผู้มาประชุม  

๑. รองผู้อ านวยการโรงเรียน  จ านวน  ๔ คน 
 ๒. ข้าราชการครู    จ านวน  91 คน 
 ๓. พนักงานราชการ   จ านวน 4 คน 
 ๔. ครูอัตราจ้าง    จ านวน  8 คน 
 ๕. ครูธุรการ    จ านวน  ๑ คน 
 ๖. นักศึกษาประสบการณ์วิชาชีพครู จ านวน  ๑ คน 
ผู้ไม่มาประชุม 

๑.  นางสาวภาวินี สร้อยค า   (ลาป่วย) 
๒. นางสาวจิราวัฒน์ จันทร์สว่าง   (ลาป่วย) 
๓. นางนริสรา สิทธิพรหม   (ลากิจ) 
๔. นางสาวกชพร ทองสิงห์   (ลากิจ) 
๕. นางสาวรุงนภา ผาวงค์   (ลาคลอด) 
๖. นางสาวอรณิชชา  พิทักษ์จารุพันธ์   (ไปราชการ) 
๗. นางบัวพันธ์ ปรัชญาประชากร   (ไปราชการ) 

 

วาระก่อนการประชุม 
 1. ขณะนี้ไวรัสโคโรนา (COVID-19) ก าลังแพร่ระบาด ขอให้คุณครูทุกท่านดูแลตัวเองให้ดี เนื่องจาก
ตอนนี้จังหวัดอุดรธานีเป็นพื้นที่เสี่ยง 
 2. รองผู้อ านวยการและครูสามารถเป็นผู้อ านวยการได้ โดยต้องมีวุฒิปริญญาโท สาขาบริหารการศึกษา 
และใบประกอบวิชาชีพ 
 3. ค าร้องขอย้ายในเขตสพม.20 มี 326 ราย ต่างเขตมี 68 ราย และภายในสังกัดมี 184 ราย ย้ายกลับ
บ้ามี 144 ราย  

ระเบียบวาระการประชุมที่ ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ  
 ๑. โรงเรียนจะท าการยกเลิกกิจกรรมปัจฉิมนิเทศตามหนังสือสั่งการ 
 ๒. นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 ที่จบการศึกษาในปีนี้ ได้มอบพัดลมแบบตั้งจ านวน 10 ตัว ให้โรงเรียน 
 3. ผู้อ านวยการจะประเมินเลื่อนเงินเดือนวันที่ 18 มีนาคม 2563 
 4. โรงเรียนได้ประกาศประมูลร้านค้าสหกรณ์ ร้านถ่ายเอกสาร โดยท าสัญญาปีต่อปี ภายในวันที่ 31 
มีนาคม 2563 (จ านวน 5 ป)ี และได้นัดท าสัญญากับผู้ที่ประมูลได้ในวันที่ 13 มีนาคม 2563 ซึ่งโรงเรียนจะ
เปลี่ยนพัดลมในร้านให้ 
 4. ผู้อ านวยการจะท าประตูบานเลื่อนปิดหอประชุม 
 5. โรงเรียนจะจ่ายค่างวดรถตู้อีก 3-4 งวดนี้ให้หมด  
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ระเบียบวาระการประชุมที่ ๒ เรื่องรับรองรายงานการประชุม  
 ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 1/๒๕๖3 วันที่ 3 มกราคม ๒๕๖3 
 
ระเบียบวาระการประชุมที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ  
 ๓.๑ กลุ่ม อ้านวยการ 

๑) ขอความร่วมมือทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งโครงการภายในวันที่ 20 มีนาคม 2563 โดยลง
รายละเอียดโครงการให้ชัดเจน 

๒) ค าสั่งแต่ละกลุ่มงาน ให้เสนอผู้อ านวยการ โดยผู้อ านวยการจะต้องอนุมัติก่อน  
๓) กลุ่มงานอ านวยการและกลุ่มงานงบประมาณ ผู้อ านวยการจะเป็นคนเลือกผู้ที่ท างานใน 2 

กลุ่มงานนี้เอง 
4) รถตู้คันเก่าจะให้กลุ่มงานบริหารทั่วไปและกลุ่มสาระการเรียนรู้พลศึกษาใช้ โดยจะท าการ

ซ่อมแซมให้ก่อน 
5) การขออนุญาตไปราชการ ให้น าหนังสือไปขอที่กลุ่มงานอ านวยการ โดยกลุ่มงานอ านวยการ

จะท าการออกค าสั่งให้ และน าส าเนาไปให้กลุ่มงานบริหารบุคคล 1 ฉบับ 
6) การขออนุญาตออกนอกบริเวณเขตพ้ืนที่ต้องมีลายเซ็นให้ครบก่อน ถึงจะอนุญาตให้ไปได้  
7) หนังสือที่กลุ่มงานอ านวยการแจกไปยังกลุ่มงานต่างๆ ต้องมีธุรการฝ่ายตรวจสอบดูก่อนว่ามี

เรื่องด่วนไหม ธุรการฝ่ายควรมีจ านวน 2 คน โดยลงวันที่ก าหนดส่ง และส่งให้ทันตามก าหนด 
8) แบบบันทึกมาตรฐานก าหนดส่งภายในวันที่ 16 มีนาคม 2563 
9) ค าสั่งการประเมินมาตรฐานส่งให้คณะครูอ่านในไลน์ราชการแล้ว โดยวันที่ 18 มีนาคม 

2563 ก าหนดให้ใส่เสื้อสีม่วงของโรงเรียนและกระโปรงสีด า 
  

 ๓.๒ กลุ่มบริหารวิชาการ 
๑) นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖/๗ ห้องเรียนศิลป์-ธุรกิจ ที่เปิดเป็นรุ่นแรก ได้รับใบประกาศจาก

สถานบันปัญญาภิวัฒน์  
๒) ในเดือนมีนาคม งานวิชาการจะมีทุกวัน ขอความร่วมมือคุณครูส่งงานตามปฏิทินของวิชาการ

ให้ครบและทันก าหนดการส่ง 
 ๓ ) นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ ๖ ที่จะจบการศึกษาในปีนี้ กลุ่มงานวิชาการจะท าการ

 อนุมัติจบในวันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๖๓ โดยขอความร่วมมือคุณครูแก้ ๐ ร มส มผ ของนักเรียนให้แล้ว
 เสร็จภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓  

     ๔) ปีการศึกษา ๒๕๖๓ กลุ่มงานวิชาการจะใช้โดมเป็นสถานที่ในการรับสมัครนักเรียนชั้น
 มัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๔ โดยได้เตรียมหน้ากากอนามัยและเจลล้างมือไว้เรียบร้อยแล้ว เพื่อเตรียมพร้อม
 รับสถานการณ์ไวรัสโคโรนา (COVID-๑๙)  

     ๕) ขอความร่วมมือคุณครูส่งเค้าโครงวิจัยในชั้นเรียนปีการศึกษา ๒๕๖๓ ภายในวันที่ ๗-๑๐ 
 กรกฎาคม ๒๕๖๓  

 ๖ ) วันที่ ๒๖ มีนาคม ๒๕๖๓ จะมีการประชุมวิดีโอคอนเฟอร์เรนซ์ กับเขตสพม.๒๐ ขอเชิญ
ผู้อ านวยการ รองผู้อ านวยการ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนเข้าร่วมประชุม 
เวลา ๑๐.๐๐ น. 

๗) ขอขอบคุณครูที่ปรึกษานักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ ๖ ปีการศึกษา ๒๕๖๒ ที่ติดตาม
นักเรียนในการแก้ ๐ ร มส มผ 

๘) ขอความร่วมมือคุณครูน าแผนการจัดการเรียนการสอนที่ส่งกลุ่มงานวิชาการไปใช้จริง และท า
การจัดการเรียนการสอนให้เต็มศักยภาพ 
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     ๙) ขอขอบคุณคุณครูที่ติวโอเน็ตให้นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ ๖ 
     ๑๐) ปีการศึกษา ๒๕๖๓ จะมีการจัดตารางเรียน โดยมีคาบพักให้นักเรียน ๑๐ นาที ในระหว่าง

คาบ ๒ กับ คาบ ๓ 
 ๑๑ ) ขอความร่วมมือคุณครูบันทึกการสอนทุกครั้งที่เข้าสอนนักเรียน  
 ๑๒ ) ห้องเรียน ESM เป็นห้องเรียนวิทย์-คณิต-อังกฤษ กลุ่มงานวิชาการจะขอรับฟังเสียงสะท้อน

จากคุณครูว่าเป็นอย่างไร 
 ๑๓ ) การรับสมัครนักเรียนห้องเรียนปกติจะมีรายชื่อคุณครูทุกท่าน ยกเว้นคุณครูกลุ่มงานกิจการ

นักเรียน เนื่องจากต้อง าเรื่องแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน  
 ๑๔ ) ปีการศึกษา ๒๕๖๓ ผ๔อ านวยการจะท าการสร้างห้องเรียน STEM ศึกษา 
 ๑๕ ) ขอความร่วมมือคุณครูเข้าสอนตรงและเต็มเวลาทุกครั้ง 

   

๓.๓ กลุ่มบริหารงานบุคคล 
  ๑) การเขียนบันทึกขออนุญาตไปราชการ ขอความร่วมมือคุณครูเขียนบันทึกขออนุญาตการไป
 ราชการทุกครั้ง เพื่อเสนอผู้อ านวยการพิจารณาอนุญาต ในกรณีการขออนุญาตไปราชการ โดยไม่มีหนังสือ
 แจ้งจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เขต ๒๐ หรือมีหนังสือแจ้งจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เขต 
 ๒๐ แต่ไม่ได้ระบุตัวบุคคล  
  ๒ ) การประเมินผลการปฏิบัติงาน ครั้งที่ ๑ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ คณะกรรมการได้
 กลั่นกรองประเมินผลการปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขอขอบคุณคุณครูทุกท่านที่ให้ความร่วมมือในการ
 น าเสนอผลการปฏิบัติงาน  

 ๓ ) ประชาสัมพันธ์การอบรมโครงการให้ความรู้ทางการเงิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
โดยกระทรวงศึกษาธิการและธนาคารออมสิน ส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา จ านวน 
๑,๐๐๐ คน ผู้ผ่านการอบรมจะได้รับวุฒิบัตรจากธนาคารออมสิน 
 ๔ ) ประชาสัมพันธ์ทุน ๒๐๒๑ Teaching Excellence and Achievement Program (TEA) 
ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๔ เปิดรับสมัครชิงทุน ๒๐๒๑ Fulbright Teaching (TEA) จ านวน ๕ ทุน 
ส าหรับครูกลุ่มสาระวิชาภาษาอังกฤษ วิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ และสังคมศึกษา ส่งเอกสารการสมัคร
ภายในวันที่ ๓ เมษายน ๒๕๖๓ 
 ๕ ) ช่วงนี้ให้คุณครูมาท างานไม่เกินเวลา ๙.๐๐ น. และกลับเวลา ๑๕.๐๐ น.  
 ๖ ) คณะกรรมการการประเมินการเลื่อนเงินเดือน ผู้แทนครู คือ ครูปัทมา และผู้แทนกลุ่มงาน คือ 
ครูเปรมฤด ี(ได้จากการจับสลาก) 
 ๗ ) การส่งบันทึก PLC มีบางกลุ่มยังไม่ผ่านที่ปรึกษากลุ่ม ขอความร่วมมือคุณครูน าเอกสาร
กลับไปท าให้เรียนร้อยก่อน จึงน ามาส่งกลุ่มงานบุคคล ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ 

 

๓.๔ กลุ่มบริหารงบประมาณ 
๑) ขอขอบคุณคุณครูที่ล้างใบยืม รองโชคชัยจะท าการตรวจสอบเอกสารว่าถูกต้องไหม  
๒) คุณครูที่ล้างเบิกตามสัญญาจ้าง มีบางคนยังไม่ติดภาษีอากรแสตมป์ ขอความร่วมมือคุณครูน า

กลับไปท าให้เรียนร้อยก่อน จึงน ามาส่งใหม่ 
๓) บันทึกการขออนุญาตไปราชการ ต้องมี Google Map แนบมาด้วย ระบุว่าจะไปสถานที่ใด 

ระยะทางเท่าไหร่ ขอเบิกเงินจ านวนเท่าไหร่ และให้มีต้นเรื่องแนบมาด้วย ก่อนที่จะเสนอผู้อ านวยการ  
๔) โครงการของคุณครูอลงกรณ์ ให้ท าเรื่องเบิกเงินร่วมกับโครงการ To Be Number One 
๕) โครงการของคุณครูพนิตนาฏ (ซื้อกลองยาว) อนุมัติเรียบร้อยแล้ว รองบประมาณจัดสรรอยู่  
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๖) ขอขอบคุณคุณครูที่ช่วยกันอุดหนุนร้านกาแฟของโรงเรียน และเม่ือโรงเรียนช าระค่างวดรถ
เสร็จสิ้นแล้ว จะน ารายได้จากกิจการร้านกาแฟไปให้คุณครูทัศนศึกษา 

 

 ๓.๕ กลุ่มบริหารทั่วไป  
  มอบหมายให้ครูสมคิด ดูแลเรื่องการจัดท าผ้าป่าโรงเรียน (อาคารใหม่) โดยประสานกับ 
 วัดป่านาค าน้อย ใน วันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๖๓ ซึ่งเป็นวันสถาปนาโรงเรียน  
 

 ๓.๖ กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน  
  ๑) ขอความร่วมมือคุณครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียนที่ขาดเรียนเกิน ๓ วัน รายงานบันทึกเสนอ
 ผู้อ านวยการ และส่งไปยังกลุ่มงานกิจการนักเรียน  
  ๒) อ าเภอน้ าโสม ขณะนี้มีผู้เฝ้าระวังติดเชื้อโคโรนา (COVID-๑๙) จ านวน ๒๒ คน  โดยจะมี
 สถานที่กักกันส าหรับผู้ที่เดินทางมาจากต่างประเทศหรือพ้ืนที่เสี่ยงเป็นเวลา ๑๔ วัน  

๓) วันที่ ๓ มีนาคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป กลุ่มงานกิจการนักเรียนจะด าเนินการเรื่องคะแนนความ
ประพฤติของนักเรียนที่ไม่ถึง ๘๐ % และจะให้นักเรียนมาท าการแก้ไข โดยการมาเข้าแถวเคารพธงชาติ 
เวลา ๘.๐๐ น. ตัดผมให้ถูกต้องตามระเบียบ และใส่ชุดพละมาโรงเรียน  

๔) การแต่งตั้งครูที่ปรึกษา จะท าการยึดครูที่สอนในระดับชั้นนั้นๆ เป็นหลัก และท าการจับสลาก 
หากครูท่านใดมีความประสงค์จะเป็นที่ปรึกษาห้องใด ให้บันทึกเสนอผู้อ านวยการ  

๕) มหาวิทยาลัยก าหนดกิจกรรมจิตอาสาจ านวน ๓๖ ชั่วโมง ฉะนั้นจึงขอความร่วมมือครูที่
ปรึกษาในการดูแลนักเรียนเรื่องการท าจิตอาสา 

๖) กิจกรรมจิตอาสาเป็นการสละเวลา แรงกาย แรงใจ แรงทรัพย์ จึงไม่อนุญาตให้คุณครูน า
ชั่วโมงกิจกรรมการฝึกซ้อมหรือแข่งขันกิจกรรมต่างๆ มานับรวมให้นักเรียน 

 
ระเบียบวาระการประชุมที่ ๔ เรื่องเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  

ผู้อ านวยการให้คณะครูโหวตเลือกลายกระเบื้องห้องเรียน และห้องน้ า ภายในอาคารใหม่  
 
ระเบียบวาระการประชุมที่ ๕ เรื่องอ่ืน ๆ  
 การยื่นภาษี คุณครูต้องยื่นกับกรมสรรพากรทุกท่าน แม้ว่าจะมีภาษี ๐  % ก็ตาม รวมถึงครูใหม่ด้วย 
ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ 
 

 ปิดประชุมเวลา ๑3.๐0 น. 
 

มิญชญา  อรรคราณี  ผู้บันทึก/ผู้พิมพ์รายงานการประชุม 


